附件1：

职工困难补助申请表

	申请人姓名
	
	性别
	
	年龄
	
	职务/职称
	

	所在单位
	
	月工资收入
	
	其它年收入
	

	配偶姓名
	
	单位及职务
	
	月总收入
	

	家庭住址
	

	家庭其他成员、职业及月总收入
	

	申请补助

事    由
	

	部门工会

主席意见
	                 签    名：       年  月  日

	校 工 会

意    见
	                 签    章：       年  月  日


填表说明：

1. 申请表应认真填写，各项内容要真实可信，各项收入不得少填或不填。

2. 部门工会对申请人填报的各项内容要进行核实，签署明确意见和建议。

3. 家庭其他成员是指与申请人在同一户口簿内登记的成员。

4. 填报申请同时应提交住院治疗费用结算单和医院诊断书复印件或相关证明。

5. 月工资收入填写工资单中应发数，其它年收入指上年度的岗位津贴、科研提成、课时补贴及各类奖金总和。
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附件2：

职工抚慰金申请表

	申请人姓名
	
	性 别
	
	出生年月
	

	工作单位
	
	职务职称
	

	去世人姓名
	
	去世时间
	
	与申请人关系
	

	去世人原单位
	

	工会小组

意    见
	组长签名：     年  月  日

	部门工会

主席意见
	签    名：     年  月  日

	校 工 会

意    见
	签    章：     年  月  日

	备    注
	1．抚慰金应由小组长以上工会干部到校工会办理领取。

2．兄弟姐妹两人以上同为中南大学职工，其父（母）去世，只享受一份抚慰金。

3．申领抚慰金时限为职工或父（母）去世之日起一个月以内，过时不再受理。
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